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ClL1
Vseobecné ustanovenia

Utelom tejto smernice je popisat’ ¢innosti a spdsob ich realizacie suvisiace s procesom
hodnotenia ziakov komisionalnou sktiskou v sulade so Zakonom ¢. 245/2008 o vychove a vzdelavani
(Skolsky zédkon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a Metodickych pokynov. Postupuje podla
/legislativa /:

» Zakon ¢.596/2003 Z. z. o Statnej spravev Skolstvea Skolskej samosprave a 0 zmene a dophneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,

» Zakon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a dopeni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

» Zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich predpisov,

* Vyhlasky 307/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani ziakov s intelektovym nadanim,

» Vyhlasky ¢. 224/2022 Z. z. o strednej skole,

* Metodického pokynu €. 21/2011 na hodnotenie ziakov strednej skoly.

* Usmernenie Ministerstva Skolstva k osobitnému spdsobu plnenia $kolskej dochadzky:
https://www.minedu.sk/data/att/20237.pdf .

ClL2
Dévody na vykonanie komisiondlnej skusky

1. Ak nemozno ziaka vyskuSat a hodnotit' v riadnom termine v prvom polroku (nedostatok
podkladov pre hodnotenie), ziak sa za prvy polrok nehodnoti; riaditel’ skoly urci na jeho
vyskusanie a hodnotenie nahradny termin, a to spravidla tak, aby sa hodnotenie mohlo
uskuto¢nit’ najneskdr do dvoch mesiacov po skonceni prvého polroka.

2. Ak nemozno ziaka vyskusat’ a hodnotit’ v riadnom termine v druhom polroku (nedostatok
podkladov pre hodnotenie), Ziak je skiiSany aj hodnoteny za toto obdobie spravidlav poslednom

yzdni augusta a v diloch urcenych riaditelom Skoly.

3. Ziak, ktory nakonci druhého polroka neprospel najviac z dvoch vyucovacich predmetov, moze
na zaklade rozhodnutia riaditel'a Skoly vykonat’ z tychto predmetov komisionalnu skusku podla
§ 57 ods. 1 pism. d) zakona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

4. Komisionalnuskuskupodla § 57 ods. 1 pism. d) zdkona €. 245/2008 Z. z. v zneni neskorsich
predpisov mo6Zze vykonat aj ziak, ktory na konci prvého polroka neprospel najviac z dvoch
vyucovacich predmetov, ktoré sa vyucuju len v prvom polroku.

5. Termin komisionalnej skusky podl'a § 57 ods. 1 pism. d) zékona ¢. 245/2008 Z. z. v zneni
neskorSich predpisov uréi riaditel’ Skoly tak, aby sa tato skuska podl'a odseku 3 vykonala do 31.
augusta; ziakovi, ktory zo zdvaznych dévodov nemoze prist’ vykonat tuto skusku v ur¢enom
termine, mozno ur¢it’ ndhradny termin na jej vykonanie do 10. septembra ,

6. Ziak, ktory sa bez zavaznych dovodov nezii¢astni komisionalnej skasky podla § 57 ods. 1 pism.
d) zakona €. 245/2008 Z. z. v zneni neskorSich predpisov, z vyucovacieho predmetu neprospel.

7. Ziak alebo jeho zakonny zastupca, ktory sa z mimoriadne zavaznych dévodov na komisionalnu
sktisku nemoze dostavit’ v stanovenom termine, je povinny najneskor v den terminu konania
skusky dorucit' na Skolu pisomné, pripadne lekarske ospravedinenie. Ak sa tak nestane, bude
ziak klasifikovany z vyu€ovacieho predmetu, ktorého sa komisionalna skuska tyka, stuptiom
prospechu nedostatocny.

9. Ak plnolety ziak alebo zakonny zastupca neplnoletého Ziaka ma pochybnosti o spravnosti
hodnoteniana konci prvého polroka alebo druhého polroka, moéze do troch pracovnych dni odo
dna ziskania vypisu hodnotenia vyucovacich predmetov a spravania Ziaka za prvy polrok alebo
do troch pracovnych dni odo diia skonéenia obdobia Skolského vyucovania poziadat’ riaditel’a
Skoly o vykonanie komisionalnej sktsky; ak je vyucujicim riaditel’ Skoly, o preskasanie ziaka
mozno poziadat’ zriad'ovatel'a. Preskusat’ ziaka nemozno, ak bol v klasifikacnom obdobi z
prislusného vyucovacieho predmetu hodnoteny na zaklade komisionalnej sktsky.
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Ziak, ktory vykonava osobitny sposob plnenia §kolskej dochadzky podl'a § 23 pism. b) a c),
moze na zaklade ziadosti zdkonného zastupcu ziaka alebo ziadosti plnoletého ziaka vykonat’
komisionalne skusky. V ziadosti zakonny zastupca ziaka alebo plnolety ziak uvedie ro¢niky, za
ktoré sa maju komisionalne skusky vykonat’. Prilohou Ziadosti je kdpia posledného vysvedéenia;
ak vysvedcenienie je v slovenskom jazyku, ceskom jazykualebov jazyku, ktoryje vyucovacim
jazykom v skole, plnolety Ziak alebo zakonny zastupca neplnoletého ziaka zabezpeci jeho
preklad.

CL3
Komisionalne skusky

Komisionalna skuska je skuska, ktora na rozdiel od opravnej skusky nemusi byt stanovena z

dévodu zlého prospechu ziaka.

Ziak sa hodnoti podl'a vysledkov komisionélnej skasky, ak:

a) vykonava rozdielovu skusku,

b) je skGiSany v nahradnom termine,

C) ma on alebo jeho zakonny zastupca pochybnosti o spravnosti klasifikacie v jednotlivych
predmetoch prvého a druhého polrokaa do troch pracovnych dni odo dia ziskania vypisu
klasifikacie prospechu a spravania ziaka za prvy polrok alebo do troch pracovnych dni odo
dna vydania vysvedCenia poziada riaditel'a Skoly o preskusanie, ak prislusny predmet
vyucuje riaditel’, moze ziak alebo zékonny zastupca ziaka o preskuSanie poziadat’ organ
miestnej Statnej spravy v Skolstve,

d) sa presktsSanie kona na podnet riaditel’a Skoly,

e) vykonava opravné skusky,

f) vykonava skusky pri §tadiu podl'a individualneho uc¢ebného planu,

g) bol oslobodeny od povinnosti dochadzat do §koly, ,

h) vykonava skusky pri $tudiu jednotlivych vyucovacich predmetov, vykonava skusky pri
plneni osobitného spdsobu skolskej dochadzky,

i) vykonava skusky pri individudlnom vzdelavani,

J) Skolska inSpekcia zisti nedostatky pri klasifikacii a nariadi komisionalne presksanie

Komisionalnu sktisku povol'uje alebo nariad’uje riaditel’ $koly podla § 5 ods. 4 pism. k) zakona

¢. 596/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov. Riaditel’ skoly méZe povolit’ pritomnost’

zakonného zastupcu neplnoletého ziaka alebo zastupcu zariadenia na komisionalnej skuske.

Ak sa komisionalna skiska kona z d6vodu, Ze ziak neprospel z vyucovacieho predmetu a tito

komisionalnu skusku kona najmenej 20 % ziakov z prislusného ro¢nika, komisionalna skuska

sa moze konat za pritomnosti povereného zamestnanca Statnej $kolskej ingpekcie a povereného
zamestnanca organu miestnej Statnej spravy v skolstve.

V jeden deit mdze vykonat ziak komisionalne skusky najviac z dvoch vyucovacich predmetov.

Komisia pre komisionalne skusky ma najmenej troch ¢lenov, ktorych vymentva a odvolava

riaditel’ skoly.

. Vysledok komisionéalnej skusky vyhlasi predseda komisie pre komisionalne skusky verejne v

den konania komisionalnej skusky. Vysledok kazdej komisionalnej skiiSky je pre hodnotenie
ziaka koneCny.

Cl 4
Podavanie Ziadosti o komisionalnu skasku

Ziadost o vykonanie komisiondlnej skusky Ziaka podava riaditel’ke §koly zakonny zastupca
ziaka, resp. plnolety ziak do 3 pracovnych dni odo dna ziskania vypisu hodnotenia za 1. polrok
alebo do 3 pracovnych dni odo dita vydania vysvedcéenia za 2.polrok (Metodicky pokynu €.
21/2011).

Ziadost o vykonanie komisionalnej skisky Ziaka, ktorému bolo povolené vzdelavanie podla
§24 ods.2b), a podla § 23 pism. a) zdkona¢. 245/2008 Z.z. v zneni neskorsich predpisov, nie
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je potrebné zakonnym zastupcom podéavat, nakol’ko povinnost’ vykonat komisionalnu skasku
vyplyva priamo zo zakona.

ClL5
Zadavanie dloh na komisionalnu skusSku

Zadanie uloh je prilohou pre kazdé rozhodnutie riaditel’ky o vykonani komisionalnej skusky.
Preto je nevyhnutné vypracovat ho neodkladne po zisteni, ze v niektorom vyucovacom
predmete ziak bude konat komisionalnu skusku.

Komisionalne skusky mozu vyzerat' rdzne, a to v zavislosti od predmetu, z ktorého sa skuska
vykonava. V zasade sa delia na:

a) Pisomné (len z istych predmetov)

b) Ustne (len z istych predmetov)

c¢) Praktické (informatika)

Mozu sa konat aj ako kombinované (Gstna s praktickou, ustna s pisomnou, pricom doraz je
obvykle na ustnej, resp. pisomnej Casti skusky.

Obsah skusky musi byt vzdy v sulade s u¢ebnymi osnovami.

Zodpovedni za vypracovanie zadania uloh st vyucujuci predmetov, ktorych sa komisiondlna
skuska tyka.

Kazdy vyucujici takéhoto predmetu odovzda pedagdgovi zodpovednému za proces
komisionalnej skusky vypracované zadania uloh.

Obsahom zadania na komisionalnu skusku st:

* identifika¢né tidaje ziaka a predmetu

« termin a ¢as konania skugky (tento Gidaj vyuéujici nevypliia)

* urcenie vSetkych druhov skisky, ktoré v ramci skisania budu realizované - pisomna, ustna,
prakticka, prezentacia pracovného portfolia

+ zadanie tloh, tém — presne popisat’ rozsah skuSania s uvedenim vsetkych poziadaviek na
pripravu ziaka.

Po zozbierani vSetkych zadani tloh od vyucujtcich, ich zodpovedny za proces odovzda
riaditel’ke skoly, aby bolo mozné spracovat rozhodnutie riaditela.

ClL6
Vypracovanie harmonogramu komisionalnej skusky

. Na zaklade Ziadosti zakonného zastupcu, rozhodnutia riaditel’ky Skoly pripravi zodpovedny za

proces harmonogram komisionalnej skusky a predlozi ho riaditel’ke Skoly na schvalenie
najneskor do tyzdiia od zistenia, Ze sa ma konat’ komisionalna sktska.

. Sucastou harmonogramu je:

« identifikacia ziaka

* vyu€ovaci predmet

* termin skusky (datum a ¢as) — termin konania nemoze byt v ¢ase vyucovania ziaka ani Clenov
komisie.

Termin spiia tieto kritéria:

a) pri klasifikacii za 1. polrok najneskor do dvoch mesiacov od vydania vysvedCenia, napr. aj
v Case jarnych prazdnin

b) pri klasifikacii za 2. polrok najneskor do 31. augusta (spravidla v posledny tyzden augusta).

CL7
Menovanie ¢lenov komisii

Na zaklade schvaleného harmonogramu riaditel’ka $koly vypracuje pisomné menovanie ¢lenov
komisie.

Kazdé menovanie sa ulozi do spisového obalu komisionalnej skisky.

Komisia pre komisionalne skusky je najmenej trojélenna. Sklada sa z predsedu a dvoch
Clenov: sktiSajuceho a prisediaceho.
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a) Predseda je spravidla riaditel’ka §koly, alebo fiou povereny ucitel’, napr. veduci PK.

b) Clen 1 - skiidajici- je spravidla vyudujici prislu§ného predmetu okrem konania
komisionalnej skusky z dovodu pochybnosti zakonného zastupcu o spravnosti klasifikacie. V
takom pripade je skusajucim iny vyucujuci toho istého predmetu.

¢) Clen 2 - prisediaci - je uéitel’, ktory spiiia kvalifikaéné predpoklady pre prisluiny alebo
pribuzny predmet.

ClL 8
Povinnosti ¢lenov komisie

Vsetci ¢lenovia skusajucej komisie stt zodpovedni za dodrzanie harmonogramu KS.
Zmeny su pripustné len v nevyhnutnych a odévodnenych pripadoch a treba ich vopred
konzultovat s riaditel'om Skoly.
V pripade, ze sa zo zdvaznych dovodov niektory ¢len komisie nemdze zucastnit’ skusania,
musi o tom informovat’ riaditel'a $koly, aby mohol na jeho miesto byt menovany nahradnik.
Povinnosti ¢lenov komisie:
Predseda:
* v dostato¢nom case pred konanim KS prevezme potrebnit dokumentéciu pre vykonanie KS,
aby sa s niou oboznamil sdm a umoznil tak aj ostatnym clenom komisie,
* kontroluje priebeh skusky a zodpoveda za to, aby bol priebeh neruseny a aby sa dodrzal a bol
prevereny cely rozsah zadania tloh-,
* kladie doplnujice otazky-,
* po vyskusani vyzve ziaka, aby opustil miestnost’ a pockal na ozndmenie vysledku
hodnotenia,
* nasledne prerokuje s ostatnymi ¢lenmi komisie hodnotenie jednotlivych tiloh ako aj vysledné
hodnotenie,
* po dohode s ostatnymi ¢lenmi komisie zapiSe znamku do protokolu k prislusnému druhu
skusky a ostatné nevyplnené riadky v tabul’ke hodnotenia diagonélne vyskrtne,
* v poli vysledného hodnotenia KS uvedie vysledni znamku,
* v pripade, ze sa ziak bez zavazného dovodu a bez ospravedlnenia najneskor v den KS
nedostavi na KS, zapiSe ziakovi za klasifikaciu v predmete stupeii nedostatocny,
* na zaver podpise protokol a da ho podpisat’ ostatnym ¢lenom komisie,
* po ukonceni hodnotenia (najneskor v dei konania KS) zavola ziaka/ zdkonného zastupcu a
oznami mu vysledok hodnotenia KS, oznamenim vysledku ziakovi je KS povazovana za
ukoncenq,
* zodpoveda za odovzdanie vyplneného a podpisaného protokolu o KS a spisu zodpovednému
za proces KS ihned’ po ukonceni KS.
Clen 1 - skiisajici:

» dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS,

* vedie priebeh skuSania,

* navrhuje vysledné hodnotenie,

* podpisuje dokumentaciu.
Clen 2 - prisediaci:

» dokladne sa oboznami s dokumentaciou ku KS,

* kladie doplniujuce otazky,

* podpisuje dokumentaciu.
Vysledok komisionalnej skisky vyhlasi predseda komisie pre komisionalne skusky verejne v
den konania komisionalnej skisky. Moze tak urobit’ ustne, alebo zadanim vysledného
hodnotenia prostrednictvom informac¢ného systému skoly.

ClLo9
Zavereéné ustanovenie

Tato interna smernica bola prerokovana v pedagogickej rade dna 28.8.2024
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Smernica nadobuda platnost: 01.09.2024

Smernica nadobtida Gi¢innost: od 01.09.2024

Smernica je zavizna pre vietkych pedagogickych zamestnancov Cirkevného gymnézia Stefana
Misika v Spisskej Novej Vsi.



(Meno priezvisko zakonného zastupcu Ziaka, ulica &islo., PSC Mesto-obec, tel. kontakt)

Riaditel’stvo Skoly

Cirkevné gymnazium Stefana Misika
Radni¢né namestie 271/8
052 01 Spisska Nova Ves

Spisska Nova Ves, dia................

Vec: Ziadost’ o vykonanie komisiondlnej skisky

Ziadam Vas o o povolenie vykonania komisionalnej skiisky mojho syna/mojej deéry ..........
vy Z1aKa/Z1aCkKy .......oooeennns triedy Studijného odboru 7902 J gymnazium z

VYUCOVACIENO PTEAMELUL ... cveive ettt se e se e ee e st e st e seeer s eessessssan £ e e se e eeeae e e e e e ne

Odovodnenie:

Za kladné vybavenie ziadosti vopred d’akujem.

S pozdravom

podpis



(Meno priezvisko plnoletého Ziaka, ulica &islo., PSC Mesto-obec, tel. kontakt)

Riaditel’stvo Skoly
Cirkevné gymnazium Stefana Misika
Radni¢né namestie 271/8

052 01 Spisska Nova Ves

Spisskd Nova Ves, diia..........cccccuveeeeeen...

Vec: Ziadost o vykonanie komisionalnej skasky

Ziadam Vas o o povolenie vykonania komisionalnej skusky z vyucovacieho predmetu

Odovodnenie:

Za kladné vybavenie ziadosti vopred d’akujem.

S pozdravom

podpis



